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备注：

当前新增教材审批的流程：教师-》教研室主任-》教学秘书-》教学副院长-》学院书记

一、系统登录方式

在浏览器打开网址：https://gxnu.mh.chaoxing.com/，通过统一身份认证账号登录，进入
广西师范大学教务教学一体化平台，选择 【快捷入口】【教务管理】，进入教务系统 。

https://gxnu.mh.chaoxing.com/


当前账户使用身份确认

点击名字旁边的箭头，可打开现有的身份列表，点击身份前的圆圈即可切换对应的身份。

二、用户：教师

（一） 进入教材管理模块

【教师】身份-》教材管理



（二） 教师指定教材

1. 勾选需要教材的教学班，点击【指定教材】，

选择对应的教材，设置为学生教材或者教师教材。



2. 如果指定教材展示的列表中没有需要使用的教材，可以点击【增加新教材】。



3. 对于无适用教材的情况，可以点击【无教材设置】，填写理由后确定，弹出提交窗口，在附
件上传处上传课程教学讲义后进行提交审批

完成教材指定之后，需要提交审核（包括设置为不指定教材）



二、用户：教秘/教研室主任/教学副院长/学院书记

（一）进入教材管理模块

找到需要使用的身份（【教秘】/【教研室主任】/【教学副院长】/【学院书记】）-》教材管理

教秘界面

教研室主任界面



教学副院长界面

学院书记界面



（二） 审批教材计划指定

【教材管理】 -【教材计划管理】-【教材指定审批】- 审核



（三） 教材信息审批

1. 审批位置：【系统管理】-【工作流管理】-【我的待办】

2. 手写签名设置：可在下面区域进行手写签名，或者的点击【放大手写区】进行手写签名。签
名完成后点击【生成】按钮，即可保存手写签名。



三、其余功能介绍【教学秘书】

（一） 教材计划管理

1. 教材计划选定

（1）用于指定课程所使用的教材。

（2）教材计划生成：点击该按钮，系统根据在【系统参数设置】中设置的“教材数据来源”生

成相应的教材计划，用于指定，可追加/覆盖（覆盖仅限于未指定教材的课程）。



2. 勾选需要教材的教学班，点击【指定教材】

选择对应的教材，设置为学生教材或者教师教材。



3. 删除：删除列表中的数据，可批量删除。已指定的教材不可生成。

4. 导出：导出列表中的数据

5. 初始化：把列表中生成的教材计划的数据清空，用于重新生成教材计划

6. 同步名单：用于同步教学计划或教学班内的学生名单，使已指定的教材计划册数同步为最

新值（仅追加，不覆盖）。适用于教学班或教学计划内有新增学生或在新生数据刚进系统时，需要

同步新生所需教材的场景。



（二）学生选教材结果维护

以学生维度，显示【教材计划指定维护】中已审核通过的教材计划。即哪些学生需要选用哪些
教材。若在【系统参数设置】中，“学生选教材”选择了“否”，则此处选用状态自动为“选用”；
若【系统参数设置】中，“学生选教材”选择了“是”，则此处选用状态为“待选”，需要学生在学
生端进行选用，状态同步至此，亦可由管理员在此处手动修改选用状态。

选用教材：修改学生选用教材状态，可单独选择一条数据进行修改，也可以选择多个批量修改

（三）教师选用教材

以教师维度，显示【教材计划指定维护】中已审核通过的教材计划。即哪些教师需要选用哪些
教材。

设置选用状态：修改教师选用教材状态，可单独选择一条数据进行修改，也可以选择多个批量
修改。
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